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ONSOZ

Bu tez yazim kilavuzunun amaci, Sakarya Universitesi Lisansiistii Egitim ve Ogretim
Yénetmeligi uyarinca Sakarya Universitesi Fen Bilimleri Enstitiisii’'nde hazirlanan
tezlerin yazimi ve basimiyla ilgili esaslar1 diizenlemektir. Enstitiiye teslim edilecek
yiiksek lisans ve doktora tezleri bu kilavuzda belirtilen esaslar dikkate alinarak
yazilir. Tiirkge ve Ingilizce olarak hazirlanmis olan bu kilavuz ve kilavuzda belirtilen
kurallara uygun olarak hazirlanmis Microsoft Word ve LATEX sablon dosyalar1 Fen
Bilimleri Enstitiisii’niin internet sayfasindan (https://fbe.sakarya.edu.tr) temin
edilebilir.

Tez yazim kilavuzu lisansiistii 6grenim siirecinde bir 6grencinin tez yazimi siiresince
ihtiyag duyacagi bicimsel bilgileri ana hatlariyla tanimlamaktadir. Bu kilavuzun
hazirlanmasinda, Sakarya Universitesi Fen Bilimleri Enstitiisii’niin mevcut
birikimine ek olarak, APA7( Amerikan Psikoloji Dernegi Yayimm Kilavuzu 7.
Basimm Tiirkcesi (Ozgiin adi: Publication Manual of the American Psychological
Association Seventh Edition [APA7]) kurallarindan faydalanilmistir. Bu kilavuzda
yer almayan konularda APA kurallar1 dikkate alinir. APA kurallari i¢in detayli bilgi
ilgili internet sayfast (www.apastyle.org, www.apa.org) veya APA7 yayin

kilavuzunda bulunmaktadir.


http://www.apastyle.org/
http://www.apa.org/
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1. SEKIL LISTESI
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2. TEZ BOLUMLERININ SUNUS SIRASI

Tezde yer alacak boliimlerin sunus sirasi asagidaki diizende olmalidir;

D1s kapak

I¢ kapak

Onay sayfasi

Ithaf sayfasi (varsa)
Tesekkiir
Icindekiler
Kisaltmalar

Simgeler

© ©o N o g bk~ w DD

Tablo listesi

[HEN
o

. Sekil listesi

[EEN
[EEN

. Ozet (Tiirkge/Ingilizce) (tez yazim dilindeki dzet dnce yazilr)
12. Giris

13. Diger boliimler (Yontem, Bulgular ve Tartisma, ...)

14. Sonug ve Oneriler

15. Kaynaklar

16. Ekler

17. Ozgegmis
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3. GENEL BiCIMSEL KURALLAR

3.1. Kagit ve Cogaltma Sistemi

Bez ciltli tezler A4 (21x29,7 cm) boyutunda 80 g/m? beyaz, birinci hamur kagida

ozellikleri bozulmadan ¢ogaltilmali, kopyalar net ve okunakli olmalidir.
3.2. Sayfa Diizeni

3.2.1. Yazaim sekli

Bez ciltli Yiiksek Lisans tezleri saks mavisi, Doktora tezleri ise siyah renkli olarak ve
kagidin her iki yiiziine basilmis sekilde teslim edilmelidir. Tezlerde bolimlerin ilk
sayfalari (birinci derece bagliklar) okuma yoniinde sagdaki sayfadan (tek numarali

sayfa) baglamalidir.

3.2.2. Kenar bosluklar1

Tezlerde, yazi blogunun kagit lizerindeki yerlesiminde kenar bosluklari asagida
sekillerde gosterildigi sekilde olmalidir. Tim birinci diizey bagliklar sag ilk sayfadan
baslatilmalidur.
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Sekil 2.1. Sag ilk sayfalar i¢in kenar bosluklari.
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Sekil 2.2. Sol ve sag i¢ sayfalar i¢in kenar bosluklari.

Sekil 2.3’de yatay olarak kullanilan sayfalarin kenar bosluklar1 goriilmektedir. Yatay

olarak kullanilan sayfalar,
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diizenlenmelidir.
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Sekil 2.3. Sol ve sag i¢ sayfalar i¢in yatay sayfa diizeni.
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3.3. Yaz1 Karakteri
Tez metninin tamaminda, 12 punto Times New Roman yazi karakteri kullanilir.
Metin igindeki bir diisiinceyi agiklayan dipnotlar 10 punto olarak sayfanin altinda yer

alabilir. 10 satir1 asan dipnotlar ise ek olarak verilir.

Tablolar ve sekillerde tezde kullanilan yazi karakteri kullanilmalidir. Tablo ve
sekillerde gerekli olmasi halinde yazi boyutu 8 puntoya kadar kiigiiltiilebilir.

40 kelimeden uzun alintilarda, 2 yazi boyutu daha kiigiik (10 punto) karakter

kullanilir.

Tezin metin kismi1 dik ve normal harflerle yazilir, koyu (bold) harfler basliklarda
kullanilir. [talik yazi karakteri ise sadece gerekli hallerde (latince isim, kisaltmalar,

teori/tanim vb.) kullanilabilir.

Tezin metin kisminda virgiill ve noktadan sonra bir karakter bosluk birakilir.

Noktalama isaretleri oncesinde ise kesinlikle bosluk birakilmamalidir.

3.4. Satir Araliklar: ve Paragraf Diizeni

Kilavuz i¢inde gegen ‘aralik’ terimi, bir satirin alt kenarindan diger satirin alt
kenarina olan mesafeyi ifade etmektedir. Punto ise yazi yiiksekligi birimi olup, 1/72
in¢ (0,376 mm)’ dir.

Tezin ana metni 1,5 satir aralikli olarak yazilir. Paragraflar, iki yana yaslanmis olarak
diizenlenmelidir. Paragraflardan 6nce ve sonra 6 punto (nk) aralik birakilir.

Paragraflarin arasinda bos satir bulunmamalidir.

Tesekkiir, I¢indekiler, Tablo ve Sekil Listeleri, Simgeler ve Kisaltmalar, Simgeler,
Tiirkce ve Ingilizce Ozetler, Kaynaklar, Ekler ve Ozge¢mis (birinci derece basliklar)
ile metin i¢indeki Tablo ve Sekillerin basliklari, Dipnotlar 1 satir arahkh olarak

yazilir.

Birinci derece basliklardan énce 72 punto (nk), sonra 18 punto (nk), ikinci derece
basliklardan 6nce 18 punto (nk), sonra 12 punto (nk), Uciincii ve dordiincii derece

basliklardan 6nce ise 12 punto (nk), sonra 6 punto (nk) aralik birakilir.

Bagliklar sayfanin son satir1 olarak yazilamaz. Basliktan sonra en az 2 satir metin
yazilmahdir. Eger, basliktan sonra iki satir metin yazilamiyorsa, basglik bir sonraki
sayfada yer alir. Bir paragrafin ilk satir1 sayfanin son satir1 ve paragrafin son satir1 da

sayfanin ilk satir1 olarak yazilamaz.
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3.5. Sayfalarin Numaralandirilmasi
Tezlerde dis kapak ve arka sayfasi numaralandirilmaz. Bu sayfalarin disindaki tim

sayfalar asagidaki sekilde numaralandirilir.

Numaralandirma, i¢ kapak (i), arkasi (ii) olacak sekilde tasarlanir, ancak bu sayfalara
sayfa numarasi yazilmaz. i¢ kapaklarin ardindan gelen onay sayfasindan itibaren (iii)
numaralandirmaya baglanarak tezin ana metin boliimiine kadar olan tiim sayfalar
araliksiz olarak Romen rakamiyla numaralandirilir. Tezin ana metin boliimi (Giris,
Diger Boliimler, Sonuglar ve/veya Tartisma, Kaynaklar, Ekler ve Ozge¢mis

boliimleri) ise Arap rakamlari (1, 2, 3, ...) ile numaralandirilir.

Sayfa numaralari, metnin okuma yo6niinde sayfanin alt-ortasina gelecek ve alttan 1,5

cm yukarida olacak sekilde konumlandirilir.

Sayfa numaralart metin i¢in kullanilan yazi karakteri (Times New Roman) ile

yazilmali, 12 punto yazi boyutunda ve koyu (bold) olarak yazilmalidir.

3.6. Tablo ve Sekiller

Tablo ve Sekiller sayfa diizeni esaslarina uymak kosuluyla, metinde ilk so6z
edildikleri yerden hemen sonraya veya miimkiin oldugu olclide en yakinina
yerlestirilmelidir. Tablo ve sekillerden Once, ilgili tablo ya da sekile atifta

bulunulmalidir.

Sekil basligi seklin altina, tablo basligi ise tablonun {stiine yazilir. Tablo ve sekil
basliklar1 bir satira sig1yorsa yazi bloguna gore ortali olarak yazilir. Bir satirdan uzun
olan bagliklar ise iki yana yaslh olarak yazilmalidir. Bu durumda, ikinci satir, tablo ve
sekil numarasindan sonra ilk satir metni ile ayn1 hizadan baglayacak sekilde girintili

olmalidir.

Tablo ve sekillere, ilk rakam bolim numarasi (Ekler boliimiinde ise harf), ikinci
rakam tablo veya seklin boliim igindeki sira numarasi olmak {izere numara verilir.
Sadece tablo ve sekil kelimeleri ve numaralar1 koyu harflerle yazilir ve sonlarina
nokta konulmalidir. (Ornek: Tablo 1.2., Sekil 3.5., Tablo A.1., Sekil B.5.).

Tablo basliklari, bir satir aralikli olarak yazilmalidir. Bagliktan 6nce 12 punto (nk),
sonra ise 6 punto (nk) aralik birakilarak tablo basliklar1 nokta ile bitirilmelidir. Tablo

basligi ile tablo farkli sayfalarda yer alamaz.
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Tablodan sonra gelen metin boliimiindeki ilk paragraf iistten 12 punto (nk) ve alttan

6 punto (nk) aralik birakilarak yazilmalidir. Tablolardan hemen sonra gelecek

basliklar, belirtilen baglik formatlarinda degisiklik yapilmadan aynen kullanilmalidir.

Tablolarda kullanilacak agiklamalar (gerekliyse) tablonun hemen altinda 1 satir

aralikli ve metinden 2 yazi boyutu kiiciik olarak yazilmalidir.

Sekil basliklari, bir satir aralikli olarak, basliktan 6nce 6 punto (nk), sonra ise 12
punto (nk) aralik birakilarak yazilmali ve sekil basliklar1 nokta ile bitirilmelidir. Sekil
baslhigi ile sekil farkli sayfalarda yer alamaz. Sekilden dnce gelen metin boliimiindeki

son paragraf, dnce 6 punto (nk), sonra 12 punto (nk) aralik birakilarak yazilmalidir.

Bir sayfay1 asan biiyiikliikteki tablo ve sekillerde 2. sayfada ayni tablo/sekil numarasi
ve agiklamasi yazilarak, tablo/sekil numarasi ile agiklamasi arasina, parantez iginde
(Devami) yazilmahdir. (Ornegin; Tablo 1.1. (Devami): Geometrik yapi

parametreleri, Sekil 1.1. (Devami): Elektronik sogurma spektrumu).

Tezlerde kullanilacak olan grafik ve resimler, sekil olarak dikkate alinmali ve buna

gore diizenlenmelidir.

Birden fazla Tablo veya Sekil ayni sayfada yer alabilir. Ancak, 4 sayfadan daha uzun

olan tablo veya sekiller EK olarak verilebilir.

Katl sayfa (A4 ebadindan biiyiik olan) ve sayfa ilizerine ilistirilmis gorsel malzeme
gibi sayfa kalinligini arttirarak tezin agilma diizenini bozan sayfalar da EK olarak

verilmelidir.

3.7. Denklemler

Denklemler denklem editorii ile ve asagidaki kurallara uyularak yazilir. Denklemler
1,5 satir aralikli olarak yazilir. Denklemlerden 6nce ve sonra 6 punto (nk) aralik
birakilir. Denklemlerden 6nce ve sonra bos satir birakilmamalidir. Denklemler metin

bloguna ortal1 olarak hizalanir.

Denklemlere, ilgili boliim i¢inde boliim numarasi ilk numara olacak sekilde, 1°’den
baglayarak sira ile numara verilir. Bu numaralar normal yazi karakteri ile yazilmali
(Times New Roman, 12 Punto), koyu (bold) veya italik olmamalidir. Ornek olarak
birinci boliimde (1.1), (1.2), ikinci bolimde (2.1), (2.2) veya gerekli olmasi halinde
ayni denklemin alt ifadeleri (1.1a) ve (1.1b) seklinde denklemin bulundugu satirin en

sagina yazilir. Denklem numarasinin sonuna nokta konulmamalidir. Ekler
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bolimiinde verilen denklemler, verildikleri bolim belirtilerek numaralandirilir.

(Ornek: A.1.1, A.1.2).

3.8. Kapaklar ve Ciltleme

Ik teslim asamasinda tezlerin yalmizca PDF formata déniistiiriilmiis son halleri
dijital ortamda teslim edilir. Kagida basili bez ciltler ise tezin savunmasindan sonra
enstitll tarafindan belirlenen siire igerisinde 2 niisha olarak enstitiiye teslim edilir.

Tezlerde kapaklar ile ilgili uyulmasi1 gereken kurallar asagida agiklanmistir;
3.8.1. Elektronik tez dis ve i¢ kapak

3.8.1.1. Elektronik tez dis kapak

Dis kapaktaki tiim yazilarda yazi karakteri olarak Times New Roman kullanilir. Tez
baslig1 14 Punto, diger yazilar ise 12 Punto yazi boyutunda yazilir. Yazilar; paragraf
araliklari, 6nce 0 punto (nk) sonra 0 punto (nk) olacak sekilde ve tek satir aralig
kullanilarak yazilir. Dis kapak tizerindeki yazilar asagidaki kurallara uyularak

yerlestirilmelidir;

Kapak sayfasinin en {ist kenarindan 3 cm asagiya,

T.C.
SAKARYA UNIVERSITESI
FEN BILIMLERI ENSTITUSU

yazisi yazilir.

Kapak sayfasinin en iist kenarindan 9 cm asagidan baslayarak tezin adi en fazla ii¢
satira sigacak sekilde yazilir. Tez basghigmin yazi boyutu 14 puntodur. Tez bashigmin

li¢ satira sigmamasi durumunda ise yazi biiyiikliigii 12 puntoya kadar kiiciiltiilebilir.

Ust kenardan 15 cm asagiya, YUKSEK LISANS TEZi veya DOKTORA TEZI

yazilir.

Ust kenardan 16 cm asagiya, yazarin Adi SOYADI
Ust kenardan 20 cm asagiya Anabilim dali adi
Ust kenardan 21 cm asagiya Bilim dah adi (varsa)

Anabilim dallar1 ve bilim dallari, enstitii tarafindan kabul edilmis resmi adlar1 ile

yazilir (Ornek: Makina Miihendisligi Anabilim Dali, Enerji Bilim Dali).

10
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Ust kenardan 26 cm asagiya ay ve yil olarak tezin enstitiiye teslim tarihi biiyiik

harflerle (6rnek: OCAK 2022) yazilir.
Kapaktaki biitiin yazilar, kapagin dis kenar 0Olglilerine gore ortalanarak yazilir.

Cilt dis kapak goriiniisii ve boyutlari tez sablonunda verilmistir.

3.8.1.2. Elektronik tez i¢ kapak

Ic kapakta Times New Roman yazi karakteri olarak ve 12 punto yazi boyutu

kullanilir. I¢ kapak iizerindeki yazilar asagidaki kurallara uyularak yerlestirilmelidir;

Kapagin iist kenarindan 3 cm asagiya;

T.C.
SAKARYA UNIiVERSITESI
FEN BILIMLERI ENSTITUSU

yazilir.

Tezin adi, list kenardan 9 cm asagidan baglayarak en fazla {i¢ satira sigacak sekilde

yazilir. Harf biiyiikliigii 12 puntodur.

Ust kenardan 15 cm asagiya, YUKSEK LISANS TEZi veya DOKTORA TEZI

yazilir.

Ust kenardan 16 cm asagiya, yazarin Adi SOYADI yazilir.

Bir alt satira 6grenci numarasi (Ornek: D205001001, Y205001001) yazilir.
Ust kenardan 20 cm asagiya Anabilim dal adi yazilir.

Ust kenardan 21 c¢cm asagiya Bilim dal adi (varsa) yazilir. Anabilim dallar1 ve
programlar, enstitii tarafindan kabul edilmis resmi isimleri ile yazilir (Ornek:

Makina Miihendisligi Anabilim Dali, Enerji Bilim Dal).

Ust kenardan 23 cm asagiya Tez Damsmam : (unvam ile birlikte adi1 soyadi) ve

varsa bir alt satira Ortak Danmisman: (unvani ile birlikte adi1 soyad1) yazilir.

Ust kenardan 26 cm asagiya, tezin teslim tarihi ay ve yil olarak (Ornek: OCAK
2022) yazilir.

I¢ kapaktaki biitiin satirlar yaz1 bloguna gore ortalanarak yazilir. I¢ kapak goriiniisii

ve boyutlar1 tez sablonunda verilmistir.

11
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3.8.2. Bez cilt dis ve i¢c kapak

3.8.2.1. Bez cilt dis kapak

Bez ciltler, doktora tezlerinde siyah, yiiksek lisans tezlerinde ise saks mavisi

renginde ciltli olarak hazirlanacaktir.

Bez cilt dis kapaktaki tiim yazilarda yazi karakteri olarak Times New Roman
kullanilir. Tez bashigi 14 Punto, diger yazilar ise 12 Punto yazi boyutunda yazilir.
Yazilar; paragraf araliklari, once 0 punto (nk) sonra 0 punto (nk) olacak sekilde ve
tek satir aralig1 kullanilarak yazilir. D1s kapak tizerindeki yazilar asagidaki kurallara

uyularak yerlestirilmelidir;

Kapagin iist kenarindan 3 cm asagiya;

T.C.
SAKARYA UNIVERSITESI
FEN BILIMLERI ENSTITUSU

yazilir.

Kapak sayfasinin iist kenarindan 9 cm asagidan baslayarak en fazla {i¢ satira sigacak
sekilde tezin adi, yazilir. Harf biiylikliigii 14 puntodur. Tez basliginin {i¢ satira

sigmamas1 durumunda yazi boyutu biiyiikliigli 12 puntoya kadar kiigtiltiilebilir.

Ust kenardan 15 cm asagiya, YUKSEK LISANS TEZI veya DOKTORA TEZi

yazilir.

Ust kenardan 16 cm asagiya yazarm Adi1 SOYADI yazilir.
Ust kenardan 20 cm asagiya Anabilim dah adi yazilir.
Ust kenardan 21 cm asagiya Bilim dah ad1 yazilir.

Ust kenardan 26 cm asagiya ay ve yil olarak tezin savunma tarihi biiyiik harflerle

(Ornek: OCAK 2022) yazilir.

Kapaktaki biitiin satirlar kapagin dis kenar 6lgiilerine gore ortalanarak yazilir. Bez

cilt dis kapak gortiniisii ve boyutlar1 tez sablonunda verilmistir.

3.8.2.2. Bez cilt i¢ kapak

Bez cilt i¢ kapakta Times New Roman yazi karakteri olarak ve 12 punto yazi boyutu

kullanilir. i¢ kapak iizerindeki yazilar asagidaki kurallara uyularak yerlestirilmelidir;

12
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Kapagin iist kenarindan 3 cm asagiya;

T.C.
SAKARYA UNIVERSITESI
FEN BILIMLERI ENSTITUSU

yazilir.

Tezin adi, list kenardan 9 cm asagidan baslayarak en fazla {i¢ satira sigacak sekilde

yazilir. Harf biiyiikliigii 12 puntodur.

Ust kenardan 15 cm asagiya, YUKSEK LISANS TEZi veya DOKTORA TEZI

yazilir.

Ust kenardan 16 cm asagiya, yazarin Adi SOYADI yazilir.

Bir alt satira 6grenci numarasi (Ornek: D205001001, Y205001001) yazilir.
Ust kenardan 20 cm asagiya Anabilim dah adi yazilir.

Ust kenardan 21 cm asagiya Bilim dah ad1 (varsa) yazilir.

Ust kenardan 23 cm asagiya Tez Damismam : (unvani ile birlikte ad1 soyadi), varsa

bir alt satira Ortak Damisman: (unvani ile birlikte ad1 soyadi) yazilir.

Ust kenardan 26 cm asagiya, ay ve yil olarak tezin savunma tarihi (Ornek: SUBAT
2022) yazilir.

Bez cilt i¢ kapaktaki biitlin satirlar yazi bloguna gore ortalanarak yazilir. Bez cilt i¢

kapak yerlesimi tez sablonunda verilmistir.

3.8.2.3. Bez cilt dis kapak sirt yazisi

Tez sirt yazilar ayrilan bolimlere Times New Roman, 10 punto (nk) yazi boyutuyla
ortaya hizali olarak yazilir. Tez basligi ayrilan boliime sigmiyorsa yazi boyutu
kiiciiltiilerek basgligin tamami sigdirilmalidir. Tez sirtinda, yazarin adinin ilk harfleri
ve soyadi (M.B.A. YILMAZ, M. YILMAZ), tezin ad1 ve kabul yil1 (2022) yer alir.
Yazilar, ilgili boliimler i¢cinde yatay ve dikey olarak ortalanmalidir (Sekil 2.4).
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Cizgi kalinhig 1 mm
Ara bogluk 2 mm

On Kapak
A. SELIiM TEZ ADI TEZ ADI TEZ ADI TEZ ADI 2022
) TEZ ADI TEZ ADI TEZ ADI TEZ ADI
5cm ‘; 2cm
Arka Kapak
Sekil 2.4. Bez cilt dis kapak sirtinin diizeni ve boyutlari.
3.9. Onay Sayfasi
Sayfa tist kenarindan 5 cm asagiya;
.............................. tarafindan hazirlanan “....................” adli tez calismasi

Y Y S tarthinde asagidaki jiiri tarafindan oy birligi/oy ¢oklugu ile Sakarya
Universitesi Fen Bilimleri Enstitiisii ..................cccccceceveeererrnennenen... Anabilim Dalr
....... Bilim Dali’nda (varsa) YUKSEK LISANS TEZI/DOKTORA TEZI olarak
kabul edilmistir.

Sayfa iist kenarindan 10 cm asagiya;

Ortali olarak Tez Jiirisi ifadesi yazilir.

Sayfa iist kenarindan 12 cm asagiya
Jiiri Baskami: Unvam1 Ad1 SOYADI

Universite Adi
Sayfa iist kenarindan 14 cm asagiya;

Jiiri Uyesi:  Unvan Adi SOYADI (Danisman) .
Universite Ad1

Sayfa st kenarindan 16 cm asagiya;

Jiiri Uyesi:  Unvan Adi SOYADI (Ortak Damisman)  .....ccooeevevecennan,
Universite Ad1

Sayfa tist kenarindan 18 cm asagiya,
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Jiiri Uyesi:  Unvan AdiSOYADI s
Universite Ad1

Sayfa list kenarindan 20 cm asagiya; (gerekliyse)

Jiiri Uyesi:  Unvam Adi SOYADI s

Universite Ad1
Sayfa list kenarindan 22 cm asagiya; (gerekliyse)

Jiiri Uyesi:  Unvam Ad1 SOYADI s
Universite Adi

Tez danigsmani ve varsa ortak danigsmani jiiri tiyesi Adi SOYADI'nin yaninda
parantez icinde belirtilmelidir. Elektronik tezde jiiri {iyesi isimleri yazilmamalidir.
Bez ciltli her bir tez kopyasinda jiiri {iyelerinin isimlerinin hizasinda 1slak imzalarinin
bulunmasi gerekir. Tez, jiiri iyelerinin ortak goriisii ile (oy birligi ya da oy ¢oklugu)
kabul edileceginden, jiiri iiyelerinin kisisel goriisleri (KABUL ya da RED) bu

sayfada yer almaz. Onay sayfasi 6rnegi tez sablonunda verilmistir.

4. TEZIN YAZIMI VE BOLUM ICERIKLERI

Tezlerin yazim (imla) ve noktalamalarinda Tiirk Dil Kurumu’nun imla Kilavuzu
ve Tiirk¢e Sozliik’de belirtilen kurallara uyulmasi zorunludur. S6z konusu sozliikte
bulunmayan kelime ve deyimlerin kullanilmasi1 durumunda ise kullanilan kelimenin
anlami agiklanmalidir. Tezlerde SI birim sistemi kullanilir. Gerekli goriilmesi halinde

MKS birimleri cinsinden esdegeri de parantez i¢inde verilebilir.

Her simge, tez metninde ilk gectigi yerde tanimlanmalidir. Tezlerde, tesekkiir ve
dipnotlar disinda birinci sahis anlatimi kullanilmaz. Tezler bilgisayar ortaminda

hazirlanir ve ciktilar1 lazer ya da miirekkep piiskiirtmeli yazicilardan alinir.

Tezin hi¢ bir boliimiinde, el ile ya da daktilo ile sonradan yapilan diizeltmeler,
silintiler, kazintilar kabul edilmez. Tezde kullanilan tablolar, sekiller ve formiiller

bilgisayar ortaminda olusturulur ve iizerlerinde elle diizeltmeler yapilamaz.

10 sayfadan uzun ekler istenildigi takdirde CD/DVD/Tasmabilir Bellek halinde tezin
eki olarak verilebilir. CD/DVD/Tasmabilir Bellek tezin arka karton kapagmin ig¢
kismina yapilacak bir cep i¢ine yerlestirilir. S6z konusu CD/DVD/Tasmabilir Bellek
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lizerine silinmez kalem ile tanimlayici bilgi verilir (Ornek: Adi SOYADI, Ek 1:

Bilgisayar Programi).

4.1. Bashklar

Tezde yer alan biitiin basliklar metin igerisinde koyu (bold) olarak yazilir. Sadece
Tiirkce ve Ingilizce dzetlerin basliklar ortalanmis, diger tiim basliklar ise iki yana

yaslanmig olarak yazilmalidir.

Birinci dereceden basliklar okuma yoniinde, sag sayfadan baslamali, biiylik ve koyu
harflerle yazilmalidir (Ornek: 1. GIRIS). Ikinci dereceden basliklar koyu ve bashigi
olusturan kelimelerin ilk harfleri biiyiik olarak yazilir (Ornek: 2.1. Agir Metaller).

Ugiincii ve dordiincii dereceden basliklar koyu ve sadece bashigin ilk harfi biiyiik
yazilir (Orek: 2.1.1. Atik sularin aritilmasi, 3.1.2.2. Kimyasal yontemlerle
aritma). Besinci ve daha alt dereceden basliklar numaralanmaz, i¢indekiler listesinde

yer almaz.

4.2. Beyan

Sayfa list kenarindan 5 cm asagiya beyan metni yazilir;

ETIiK iLKE VE KURALLARA UYGUNLUK BEYANNAMESI

Sakarya Universitesi Fen Bilimleri Enstitiisii Lisansiistii Egitim-Ogretim
Yonetmeligine ve Yiiksekogretim Kurumlari Bilimsel Arastirma ve Yayimn Etigi
Yénergesine uygun olarak hazirlamis oldugum “TEZ BASLIGI YAZILACAK”
baslikli tezin bana ait, 6zgiin bir ¢alisma oldugunu; ¢alismamin tiim asamalarinda
yukarida belirtilen yonetmelik ve yoOnergeye uygun davrandigimi, tezin icerdigi
yenilik ve sonuclar1 baska bir yerden almadigimi, tezde kullandigim eserleri usuliine
gore kaynak olarak gosterdigimi, bu tezi baska bir bilim kuruluna akademik amag ve
unvan almak amaciyla vermedigimi ve 20.04.2016 tarihli Resmi Gazete’de
yayimmlanan Lisansiistii Egitim ve Ogretim Y&netmeliginin 9/2 ve 22/2 maddeleri
geregince Sakarya Universitesi’nin abonesi oldugu intihal yazilim programi
kullanilarak Enstitii tarafindan belirlenmis 6l¢giitlere uygun rapor alindigini, etik kurul

onay belgesi aldigimi (etik onay1 gerekmiyorsa bu kisim metinden ¢ikartilir),

16



04.08.2022 tarih ve 621-9 sayili Senato karar ekidir.
calismamla ilgili yaptigim bu beyana aykir1 bir durumun ortaya ¢ikmasi halinde

dogabilecek her tiirli hukuki sorumlulugu kabul ettigimi beyan ederim.

(T [oin.. /20.....).
Ogrencinin Ad1 Soyad1 (imza)

Beyan metni tez sablonunda sunulan Ornege uygun olarak hazirlanir. Islak imza

sadece bez ciltli tezlerde olmalidir.

4.3. TesekKkiir

Tesekkiir bolimiintin igerisindeki metinler 1 satir aralikli yazilir. Tesekkiir bir
sayfayr gecemez. Tesekkiirde, tez danismanina, varsa ortak tez danigsmanina,

yardimect olan kisilere ve/veya tezi destekleyen kurum ve kuruluslara tesekkiir edilir.

4.4. Icindekiler

Icindekiler listesi Tesekkiir sayfasi ile baslar ve 1 satir aralikli olarak yazilir.
Icindekiler listesindeki birinci dereceden basliklar biiyiik harf koyu ve ikinci
dereceden bagliklarda her bir kelimenin ilk harfi biliylik harf olarak, ii¢lincii ve
dordiincii dereceden basliklarda ise sadece ilk harf biiyiik yazilir. Tiim basliklarla

sayfa numaralar1 arasindaki bosluk nokta ile doldurulur.

4.5. Kisaltmalar, Simgeler, Tablo ve Sekil Listesi

Metin iginde kisaltmalar, simgeler, tablo ve sekillerle ilgili listeler olusturulmalidir.
Bu listeler olusturulurken 6nce 6, sonra 6 punto (nk) aralik birakilmali ve listeler 1

satir aralikli olarak hazirlanmalidir.

4.6. Tiirkce ve Ingilizce Ozetler

Tiirkge tezlerde, Tirkg¢e Ozet 300 kelimeden az olmamak kaydiyla 1-3 sayfa,
Ingilizce genisletilmis 6zet ise 3-5 sayfa arasinda olmalidir. Ingilizce tezlerde,
Ingilizce dzet 300 kelimeden az olmamak kaydiyla 1-3 sayfa, Tiirk¢e genisletilmis
ozet ise 3-5 sayfa arasinda olmalidir. Ozetlerde tezde ele alinan konu kisaca
tamitilarak, kullamlan yéntemler ve elde edilen sonuglar verilir. Ozetlerde

kaynak, sekil ve tablo verilmez.

Ozetlerin basinda, birinci dereceden baslik formatinda tezin adi kenar &l¢iilerine gore

ortalanarak (6nce 72, sonra 18 punto (nk) aralik birakilarak ve 1 satir aralikli olarak)
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yazilacaktir. Bagligin altina biiyiik harflerle sayfa ortalanarak (Tiirk¢e Ozet igin)

OZET ve (Ingilizce 6zet icin) SUMMARY yazilmalidir.

4.7. Metin Bolimi

Tezin ana metni; Giris, Diger boliimler (Yontem, Bulgular ve Tartisma, ...),
Sonu¢ ve Oneriler boliimlerini icerir ve sayfa sinirlamasi olmadan yazilir. Dizin,

sozliik gibi ekler (varsa) ekler boliimiinde verilmelidir.

4.8. Kaynaklar

Tezde mevcut literatiirden yararlanirken asagidaki kurallara uyulmalidir.

4.8.1. Alintilar

Almtilar kelime, imla ve noktalama bakimindan aslina sadik kalinarak yapilmalidir.
Alint1 yapilan pargada bir yanlis varsa, dogrusu koseli parantez icerisinde belirtilmek

kosuluyla metin aynen nakledilir.

Kirk kelimeden daha az uzunluktaki kisa alintilar ¢ift tirnak igerisinde verilir.

Almtinin sonunda ilgili kaynaga atif yapilip atiftan sonra nokta koyulur.

Kirk kelimeden fazla olan uzun alintilar tirnak igerisinde gosterilmezler. Uzun
alintilar soldan 1 sekme (1,27 cm) igerden verilir. Igerden verilen uzun alintilarda, 2
yaz1 karakteri daha kiiclik karakter kullanilir. Eger alint1 yapilan metinde ayni ciimle
icinde kelime atlanarak yaziliyorsa bu ii¢ nokta (...) ile, eger baz1 ciimleler
atlaniyorsa bu dort nokta (....) ile belirtilmelidir. Ancak, ¢ok sik ve ¢ok uzun
alintilardan kagmilmas: tavsiye edilir. Kisa alintilardan farkli olarak noktalama

atiftan sonra degil de dnce yapilir. Ornegin; . (Yilmaz, 2021, s. 196)
40 kelimeden fazla olan alint1 6rnegi;

Ana metin ana metin ana metin ana metin ana metin ana metin ana metin ana metin
ana metin ana metin. Bu goriise karsi olan bazi calismalarda bulunmaktadir:
Bilim, arastirma ve gelistirme faaliyetleri ekonomik kalkinma ve sosyal gelismenin
gergeklesmesinde etkin araglar olarak belirmektedir. Bilimsel ve teknolojik arastirmalarin
iiretim ve karar verme mekanizmalarina olan etkileri 6zellikle gelismis iilkelerde hemen her

alanda kendini belli etmektedir. Oysa az gelismis iilkelerde bu iliskiyi fark etmek bile zordur.
(Eryaman, 1973, s. 685)

Betimleme yontemi, Kaptan (1995) tarafindan su bigimde tanimlanmistir:

18



04.08.2022 tarih ve 621-9 sayili Senato karar ekidir.
Olaylarin, objelerin, varliklarin, kurumlarin, gruplarin ve cesitli alanlarin ne oldugunu

betimlemeye, agiklamaya c¢alisan incelemelerdir. Bunlar nedir? sorusuna cevap bulmaya
yoneliktir. Bununla mevcut durumlar, kosullar, 6zellikler aynen ortaya konmaya c¢aligilir.
Betimleme arastirmalari, mevcut olaylarin daha 6nceki olay ve kosullarla iligkilerini de

dikkate alarak, durumlar arasindaki etkilesimi agiklamay1 hedefler. (s. 59)
Bazilar1 bu fikre kars1 ¢iktilar:

Ayni anda, ayn1 yerde bulunmak biitiin grup iiyeleri arasinda samimi bir etkilesim olmasini
gerektirmez. Bir ritiieli gerceklestirmek ya da bir olay1 kutlamak i¢in ayni yerde, bir araya
toplanan yiizlerce, hatta binlerce kisiyi diistiniin. Bu ortamlarda, katilimcilar grubun gorsel
tezahiiriinii yasayip, fiziksel olarak bir arada olsa da cevrelerindeki kisilerle dogrudan,

samimi bir baglant1 kurma sanslar1 grubun bityiikliigiine baglidir. (Purcell, 1997, ss. 111-112)

40 kelimeden uzun olan, kelime ve ciimle atlanarak kullanilarak yazilan alint1 6rnegi:
Bilim, diinyamizda olup biten olgular1 betimleme ve aciklama yoluyla anlama girisimidir.
Olgular1 betimleme, onlar1 saptama, siniflama ve dile getirme gibi islemleri kapsar. ....
Bilimin agiklama ydniine gelince bu konu bizi ¢ok daha genigs sorunlara gotiirecek
niteliktedir. ... Hipotez, doga yasasi, teori, nedensellik ve olasilik ilkeleri gibi kavramlar ele

almaya ihtiyag¢ vardir. (Y1ildirim, 1991, 95)

Ciimle basindaki alint1 6rnekleri;

Kemal (2018)’e gore, “Bu tiir ¢alismalar ¢ok sayida fiziksel, kimyasal ve biyolojik

parametrenin ¢esitli 6l¢tim noktlarinda incelenmesini gerektirmektedir” (s. 199).

Ertlirk (1998) egitimi, “bireyin davranislarinda kendi yasantisi yoluyla ve kasith
olarak istendik degisiklik meydana getirme siireci” olarak tanimlamaktadir (Ertiirk,

1998, 12).

Bilimi cesitli sekillerde tanimlamak miimkiindiir. Ornegin, Yildirim (1991) bilimi
“diinyamizda olup biten olgular1 ‘betimleme ve agiklama’ yoluyla anlama

girisimidir” seklinde tanimliyor (s. 95).
Ciimle arasindaki kisa alint1 6rnegi;

Bu sonuglart yorumlarken, Robbins ve ark. (2003) “terapistler, birakilma durumda
istemeden de olsa, ergenin ihtiyaclarint ya da kaygilarin1 tam olarak

karsilamayabilirler” (s. 541) diyerek katkida bulundular.
Ciimle sonundaki kisa alint1 6rnegi;

Bu konuda kafa karisikligina sebep olan sey, palyatif bakim sirasindaki rollerin

dogasidir, “tibbi gereksinimler tip alanindaki gorevlilerce karsilanir; tibbi olmayan
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ihtiyaclar ise ekipteki herhangi birisi tarafindan karsilanabilir” (Csikai ve Chaitin,

2006, s. 112).
4.8.2. Atiflar (kaynaklarin metin icinde gosterimi)

4.8.2.1. Yazar soyadina gore atif verme

Kaynaklar metin iginde yazar soyadi ve tarih belirtilerek verilir. Kaynaklar
sayfasinda yazar soyadina gore alfabetik olarak siralama yapilir. Metin iginde
kaynak, climlenin baslangicinda veya i¢inde verilecekse, Baran (2013) seklinde,
kaynak ciimle sonunda verilecekse (Baran, 2013). seklinde gosterilir. Nokta isareti

kaynaktan hemen sonra konulur.

Kaynak birden fazla yazara ait oldugunda, yazar sayis1 iki ise, climle basinda veya
icinde Uyar ve Yilmaz (2020) seklinde, climle sonunda ise (Uyar ve Yilmaz, 2020).
seklinde yazilir. Yazar sayisi ikiden fazla ise ciimle basinda veya i¢inde Uyar ve ark.

(2018) seklinde, climle sonunda ise (Uyar ve ark, 2018). seklinde yazilir.

Ayni1 yazara ait ve ayni yil iginde yayimlanmis yayinlar Uyar (2008a), Uyar (2008b)
seklinde numaralandirilir. Ayni parantez icerisinde aymi yazarin 2 ve daha fazla
eserine atifta bulunma; son yayinlanan eseri en son belirterek ayni parantez igerisinde

gosterilebilirler. Ornegin; Son arastirmalar .... gdstermistir (Uyar, 2008, 2020).

Ayni1 parantez igerisinde 2 ya da daha fazla esere atif yazar soyadlarina gére alfabetik

siraya uygun sekilde verilir; (Ates, 2021; Celik, 2012; Yilmaz, 2022).

Ikincil kaynak durumunda (atif yapilan kaynak baska bir kaynaga atifta
bulunuyorsa), metinde orijinal kaynaga atifta bulunulur ve parantez igerisinde
orijinal kaynaga atifta bulunan yazara gonderme yapilir. Referans listesinde sadece
orijinal kaynaga atifta bulunan kaynak igin giris yapilir; orijinal kaynak i¢in referans

girisi yapilmaz. Kaynaklar boliimiinde kiinyeler yazar soyadina gore siralanir.
Baska bir kaynaktan alint1 yapma (ikincil Kaynaklar/ Aktaran):

Ikincil kaynak, ilgili kaynaga ulasilamadigi durumlarda “aktaran” ifadesi ile

yapilmalidir. Ornegin;
Parantez igerisinde kullanimi:

(Baran, 1945; akt. Coruhlu, 2015).
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Metin i¢i kullanima:

Baran (aktaran Coruhlu, 2015) 1945’ te ...

4.8.2.2. Numara ile atif verme

Kaynaklar metin i¢inde [ ] koseli parantez i¢inde numaralandirilir. Tezde ilk verilen
kaynak [1] numara ile baslar ve verilis sirasina goére numaralandirilir. Kaynaklara

metin igerisinde asagidaki bi¢imlerde atif yapilir.

[1] 1 nolu kaynak,

[3-7] 3 ve 7 aras1 (3, 4, 5, 6 ve 7 nolu ) kaynaklar,

[3, 6] 3 ve 6 nolu kaynaklar,

[3,5, 8] 3, 5 ve 8 nolu kaynaklar,

[3, 6-9] 3 ve 6 ile 9 nolu kaynaklar arasindaki kaynaklar.

Ayni isimli birden fazla cildi olan kaynaklarin, kullanilan her bir cildine ayr1 kaynak

numarasi verilmelidir.

4.8.3. Kaynaklarin listelenmesi

Kaynaklar bolim basligi 1 satir araligi kullanilarak diger birinci basliklardaki gibi
(6nce 72, sonra 18 punto) aralik birakilarak yazilmalidir. Kaynaklar ise tek satir

aralikli, 6nce ve sonra 6 punto (nk) bosluk birakilarak yazilir.
Tezde atif yapilan biitlin kaynaklar ‘Kaynaklar’ boliimiinde listelenmelidir.

Yazar soyadina gore atif yapilan tezlerde kaynaklar listesi alfabetik olarak siralanir.
Numaralandirma yontemine gore atif yapilan tezlerde ise kaynaklar tezde verilis

sirasina gore numaralanir ve siralanir.

Kaynaklar boliimiinde ayn1 yazarin birden ¢ok eseri yer aliyorsa, eserler, yayin yilina
gore eskiden yeniye dogru siralanir. Ayni yazarin iki farkli eserinin yayin tarihleri
aynitysa, kaynaklar listesindeki siralama, kiinyede bir sonraki 68e olan eser adina
gore yapilir. Atiflarda ayrimi saglamak igin tarih bilgisinin yanina a’dan baslayan

harfler eklenir.
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Ayn1 yazarin tek yazarli eserleri ¢ok yazarl eserlerinden once siralanir. Cok yazarl

iki eserin ilk yazarlar1 ayniysa, ikinci yazarin soyadi, ikinci yazarlar da ayniysa

ticlincii yazarin soyadi alfabetik diizende belirleyicidir.
Ayni soyadini tasiyan iki farkli yazarin eserleri adlarina gore alfabetik siraya girer.

Yazar bir tiizel kurulussa, eser, yazar konumundaki tiizel kurulusun adiyla alfabetik

listeye girer.

Bir eserin yazari veya editorii yoksa kiinye eser adina hazirlanacagi i¢in, kaynak, eser
adindan alfabetik listeye girer. Eser adi rakamla bashiyorsa siralamada rakamin

okunusu dikkate alinir.

4.9. Dipnotlar

Tezlerde icerigi genisletici, giiglendirici veya ilave nitelikteki bilgiler (icerik dipnotu)
kullanilabilir. Dipnot numaralar1 alintinin hemen sonuna koyulur. Alint1 paragrafsa
dipnot numarasi paragrafin son kelimesinin iizerine, alint1 bir kavram veya isimse,

kavram veya ismin hemen iizerine yazilir.

Metin igerisindeki dipnot numarasi; satir hizasinmn iizerinde! seklinde goriiniir
olmalidir. Numara sonrasinda herhangi bir noktalama isareti konmamalidir.
Dipnotlarin numaralandirilmasinda sadece Arap rakamlarn (1, 2, 3 ..))
kullanilmalidir. Dipnot, ilgili sayfanin altina metinden 2 karakter kiiclik yazi ile
yazilmalidir. Dipnot ¢izgisi ile dipnot numaras: arasinda bir aralik; dipnot numarasi
ile dipnotun ilk satir1 arasinda ise yarim aralik birakilmalidir. Dipnotlar metinden

ince yatay bir ¢izgi ile ayrilmalidir.

4.10. Ekler Boliimii

Eklerde numaralandirma harfler kullanilarak yapilir. (Ornek: Ek A, Ek B, Ek C).
Eklerin alt boliimleri i¢cin Ek Al, Ek A2, Ek BI, Ek B2 gibi boliimlemeler
yapilabilir. Ekler boliminiin ilk kismina EKLER bashgt ile bir kapak sayfasi

hazirlanarak igerigindeki ekler numaralari ve adlariyla listelenir.
Her ek boliimii, o ekin numarasi ve adiyla baglar. Ek A. Ekin adu............. gibi.

Ekler boliimiinde verilen tablo ve sekiller, bulunduklar1 boliimiin adi altinda

numaralandirilir. (Ornek: Tablo A.1., Tablo A.2., Sekil A.1., Sekil A.2.)
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04.08.2022 tarih ve 621-9 sayili Senato karar ekidir.
Ekler bolumiinde verilen denklemler bulunduklart bolimiin  adi1 altinda

numaralandirilir. (Ornek: (A 1.1), (A 1.2))

A4 boyutundan biiyiikk harita ve benzeri sayfalar metin igerisinde degil EKLER

boliimiinde verilmelidir. Indeks ve sozliik gibi ekler varsa bu béliimde verilmelidir.

CD/DVD/Tasmabilir Bellek ekleri cildin arka i¢ kapagina yapistirilacak bir cep i¢ine
yerlestirilmeli ve {izerine tez sahibinin adi, ek numarasi yazilarak ekler igin
hazirlanacak kapak sayfasa da ek olarak eklenmelidir. (Orek: Ek C. Bilgisayar
programi CD’si)

4.11. Ozgecmis Boliimii

Ozgegmis boliimiinde, Adi Soyadi, lisans ve yiiksek lisans (tarihli) bilgileri yer
almali, fotograf, dogum yeri, dogum tarihi, adres, e-posta adresi gibi kisisel veriler
yer almamalidir. Mesleki deneyim, ddiiller, yayinlar, patentler istege bagli olarak
verilebilir.

Ozgegmisin devaminda yer alan, koyu harflerle yazilmis TEZDEN TURETILEN
YAYINLAR/SUNUMLAR bashg: altinda tez g¢alismasindan tiiretilen yaym ve
sunumlarin listesi de kaynaklarin yazim kurallarina uygun olarak yazilip
listelenmelidir. Bu listede yer alan yaym ve sunumlar, yazarin genel yayin listesinde

yer almaz. Ozgecmis boliimii tez sablonunda verilen bigime gore hazirlanr.

5. BILIMSEL MAKALELERDEN HAZIRLANAN DOKTORA TEZLERI

Doktora Tezlerinin Bilimsel Makalelerden Hazirlanmasia Iligskin Y&nergeye gore
yazilacak olan tezler SAU Fen Bilimleri Enstitiisii Tez Yazim Kilavuzu esaslarina da

uygun olarak hazirlanmalidir.

23


http://www.fbe.itu.edu.tr/FileGet.aspx?gid=55a6b030-f744-4b2d-aa41-8fa058721635

	1.
	1. ŞEKİL LİSTESİ
	2. TEZ BÖLÜMLERİNİN SUNUŞ SIRASI
	3. GENEL BİÇİMSEL KURALLAR
	3.1. Kâğıt ve Çoğaltma Sistemi
	3.2. Sayfa Düzeni
	3.2.1. Yazım şekli
	3.2.2. Kenar boşlukları

	3.3. Yazı Karakteri
	3.4. Satır Aralıkları ve Paragraf Düzeni
	3.5. Sayfaların Numaralandırılması
	3.6. Tablo ve Şekiller
	3.7. Denklemler
	3.8. Kapaklar ve Ciltleme
	3.8.1. Elektronik tez dış ve iç kapak
	3.8.1.1. Elektronik tez dış kapak
	3.8.1.2. Elektronik tez iç kapak

	3.8.2. Bez cilt dış ve iç kapak
	3.8.2.1. Bez cilt dış kapak
	3.8.2.2. Bez cilt iç kapak
	3.8.2.3. Bez cilt dış kapak sırt yazısı


	3.9. Onay Sayfası

	4. TEZİN YAZIMI VE BÖLÜM İÇERİKLERİ
	4.1. Başlıklar
	4.2. Beyan
	4.3. Teşekkür
	4.4. İçindekiler
	4.5. Kısaltmalar, Simgeler, Tablo ve Şekil Listesi
	4.6. Türkçe ve İngilizce Özetler
	4.7. Metin Bölümü
	4.8. Kaynaklar
	4.8.1. Alıntılar
	4.8.2. Atıflar (kaynakların metin içinde gösterimi)
	4.8.2.1. Yazar soyadına göre atıf verme
	4.8.2.2. Numara ile atıf verme

	4.8.3. Kaynakların listelenmesi

	4.9. Dipnotlar
	4.10. Ekler Bölümü
	4.11. Özgeçmiş Bölümü

	5. BİLİMSEL MAKALELERDEN HAZIRLANAN DOKTORA TEZLERİ

